Zarzadzenie Nr 020.31.2020
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stefana Michalskiego
z dnia 16 listopada 2020r.

w sprawie Regulaminu funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Stefana Michalskiego w Chodziezy

Na podstawie art.9a ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2020r. poz.713 ) oraz art.22°§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. —Kodeks pracy ( t.j. Dz.U.
7 2020r. poz.1320) wprowadzam do stosowania:

Regulamin funkcjonowania , obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Stefana Michalskiego w Chodziezy

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
( dalej: monitoring) na terenie Miejskie] Biblioteki Publicznej w Chodziezy (dalej: Biblioteka),
reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer
monitoringu, a takze mozliwo$¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposdb danych.

2 Monitoring nie obejmuje pomieszczen biurowych, socjalnych i sanitarnych.

3. Administratorem systemu monitoringu jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana
Michalskiego w Chodziezy, ul. Tadeusza Kosciuszki 32, 64-800 Chodziez.

§ 2. Celem instalacji monitoringu w Bibliotece jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej;

2) ochrona dobr kultury zgromadzonych w zbiorach Dziatu Historii i Tradycji Miasta
Chodziezy;

3) ochrona mienia Biblioteki;

4) podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow oraz uzytkownikow Biblioteki;

5) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Bibliotekg na
szkode.

§ 3. 1.System monitoringu wizyjnego obejmuje W szczegolnodci: kamery, rejestrator, okablowanie i
oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajace podglad obrazu z kamer
1 rejestratora.

2. Biblioteka posiada monitoring wewnetrzny oraz zewnetrzny (obejmujacy obszar dziedzifica
budynku Biblioteki ).

3. Monitoring podlega nadzorowi przez Dyrektora Biblioteki.
4. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratora monitoringu upowaznieni sg:
1) Dyrektor Biblioteki;

2) pracownicy Dziatu Historii i Tradycji Miasta Chodziezy;

sy



3) inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 4.1. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

2.

Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega wylacznie obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane i
przechowywane uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych)zwane dalej Rozporzadzeniem.

Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dtuzej niz 30 dni, a nastgpnie sg kasowane
przez nadpisywanie.

Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sg elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe
w obecnosci Dyrektora Biblioteki, lub wYbecnosci upowaznionego pracownika.

§ 5.1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
piktograméw z napisem Obiekt Monitorowany przy wejsciach do budynku oraz w miejscu, w
ktorym rozpoczyna sie obszar monitorowany, ktory zostal opisany w zatgczniku.

2.

2.

Piktogram zawiera rysunek kamery monitoringu przy ktérym znajduje si¢ tekst:
1) Klauzuli informacyjnej (skrocona — warstwowa) nastgpujace;j tresci:

2) Administratorem systemu monitoringu jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Stefana
Michalskiego w Chodziezy, ul. Tadeusza Kos$ciuszki 32, 64-800 Chodziez Kontakt z
Inspektorem Danych Osobowych jest mozliwy adresem e-mail: iod@biblioteka-

chodziez.pl.

3) Biblioteka Miejska w Chodziezy prowadzi monitoring wizyjny w celu zapewnienia
porzadku publicznego i bezpieczenistwa 0sob przebywajagcych na monitorowanym
terenie, ochrony przeciwpozarowe;j i przeciwpowodziowej oraz ochrony mienia.

4) Podstawe prawng wprowadzenia monitoringu stanowig art. 9a ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym oraz art. 22? § 1 Kodeksu pracy.

5) Obszar objety monitoringiem: Dziat Historii i Tradycji Miasta Chodziezy, dziedziniec
wewnetrzny Biblioteki.

6) Zapisy z monitoringu przechowywane beda przez okres do 30 dni.

Na tablicy ogloszen, na stronach Biuletynu Informacji publicznej Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Chodziezy zamieszcza sie pelng tres¢ Klauzuli dot. przetwarzania danych
osobowych w tym takze monitoringu wizyjnego w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia.

Dane zapisane na no$niki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.



. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepisow prawa. Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Dyrektora
Biblioteki lub w przypadku jego nieobecnosci przez Zastgpeg Dyrektora Biblioteki.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przyszlego postepowania moze zwrocic¢ sig do Miejskiej Biblioteki Publicznej w Chodziezy
z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujae doktadng date, a takze czas i
miejsce zdarzenia. Wzor wniosku okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostgpniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesigcy od
dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sig protokot.

Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostgpnionych
nagraf z monitoringu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Chodziezy. Wzor rejestru zawiera
zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 6.1.Regulamin monitoringu dostgpny jest na stronie internetowej Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Chodziezy oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2018 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Chodziezy z dnia
01.02.2018 w sprawie wprowadzenia procedury obshugi i korzystania z monitoringu wizyjnego
w Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Stefana Michalskiego w Chodziezy.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania
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